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1. OBIETO

El objeto de esta Especificacion técnica es establecer la metodologia a seguir por las empresas
contratistas para la comunicacidn a EDP Espaiia de cuantos accidentes, incidentes y otras situaciones
que seguidamente se describen, durante el desarrollo de su actividad para EDP Espafia.

No es objeto de esta especificacién técnica definir las obligaciones (notificaciones a organismos
oficiales u otras actuaciones) que las empresas contratistas afectadas deban de cumplir de acuerdo
con la normativa vigente.

En cualquier momento EDP Espafia podrd solicitar copia de la documentacién acreditativa del
cumplimiento de las citadas obligaciones legales, asi como requerir cuantas comparecencias se
consideren oportunas de los responsables de las empresas contratistas, con el fin de definir las
acciones preventivas mas adecuadas para evitar la repeticién de dichas situaciones.

2. ALCANCE
Los destinatarios finales de este proceso son:
Cliente externo:
- Empresas contratistas
Cliente interno:
- Personal de EDP Espaiia contratante de los trabajos ejecutados por empresas contratistas
- Servicio de Prevencién Mancomunado de EDP Espania
- Direccion de Ambiente, Sostenibilidad, Innovaciéon y Calidad
3. DESARROLLO METODOLOGICO
3.1.Definiciones
A efectos de esta especificacién técnica se entendera como:
EDP Espafiia: Todas las empresas del Grupo EDP Espafia

Empresa contratista: Persona fisica o juridica que mantiene una relacién contractual mercantil con
EDP Espafia

Empresa Subcontratista: Persona fisica o juridica que mantiene una relacién contractual mercantil con
la empresa contratista

Responsable del drea correspondiente: Personal de EDP Espafa responsable de Ila
supervisién/direccion de los trabajos

Incidente
Cualquier suceso inesperado con potencialidad para producir las siguientes consecuencias:

e Lesidon corporal o pérdida de salud ligada a la actividad laboral
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e Dafios a personas ajenas a la actividad laboral
e Dafios a instalaciones o cosas, propiedad de EDP Espaiia o de terceros

e Impactos al medio ambiente o que tenga su origen en la actividad que desarrolla una
empresa contratista, pero que no ha llegado a causar estos efectos

Se excluyen de esta especificacidn técnica aquellos incidentes que tengan lugar en el centro de trabajo
de la empresa contratista.

Accidente de Trabajo

Toda lesidon corporal sufrida por el trabajador de una empresa contratista con ocasion o como
consecuencia del trabajo realizado para EDP Espafia por dicha empresa contratista en el marco de la
relacidn contractual que mantenga con EDP Espania.

Se excluyen de esta especificacidén técnica aquellos accidentes que tengan lugar en el centro de trabajo
de la empresa contratista.

Accidente Laboral con baja

Se entenderd como tal aquel accidente de trabajo cuyas consecuencias conlleven la baja laboral del
trabajador accidentado.

Accidente Laboral Multiple, Grave, Muy Grave o Mortal

Se entendera como tal aquel accidente de trabajo que provoque el fallecimiento del trabajador o sea
catalogado como grave o muy grave por la Mutua de accidentes de la empresa contratista o que afecte
a mas de cuatro trabajadores pertenecientes, o no, a la plantilla de la empresa contratista.

Otras situaciones a comunicar por la Empresa contratista

e Suceso con dafios a personas ajenas a la actividad laboral

Se entendera como tal aquel suceso en el que a consecuencia del trabajo realizado para EDP Espaia
por la empresa contratista, se haya generado un dafio para la salud de alguna persona ajena a la
actividad desarrollada en el marco contractual existente entre ambas sociedades.

e Suceso con dafios a instalaciones u otros bienes propiedad de EDP Espania

Se entendera como tal aquel suceso en el que, a consecuencia del trabajo realizado para EDP Espaiia
por la empresa contratista, se haya generado un dafio a instalaciones u otros bienes propiedad de EDP
Espaia.

e Suceso con daios a instalaciones u otros bienes propiedad de terceros

Se entendera como tal aquel suceso en el que, a consecuencia del trabajo realizado para EDP Espania
por la empresa contratista, se haya generado un dafio a Instalaciones u otros bienes propiedad de
personas o entidades ajenas a EDP Espafia.

e Suceso con impacto en el medio ambiente
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Se entenderd como tal aquel suceso en el que con ocasién o como consecuencia del trabajo realizado
por la empresa contratista se producen Impactos al medio ambiente.

3.2.Comunicacién inmediata de caracter general

En caso de ocurrir un incidente, accidente u otra de las situaciones descritas en el anterior apartado
3.1, la empresa contratista, tras paralizar los trabajos y asegurar y/o aislar la zona para evitar la
repeticion o extension de las consecuencias del mismo, comunicara lo ocurrido, de forma inmediata
(por cualquier via), al personal de EDP Espafia responsable de la supervisién/direccion de los trabajos.

Cuando el personal de EDP Espafia responsable de la supervisién/direccion de los trabajos tenga
conocimiento de que ha ocurrido un incidente, accidente u otro suceso deberd comunicarlo a su
correspondiente responsable quién comunicard inmediatamente lo ocurrido al area técnica del
Servicio de Prevencion Mancomunado de EDP Espafia (Movil: 649808367 o Buscapersonas: 985251800
PK 5934).

Asimismo, sin perjuicio de aquellas otras medidas que deba adoptar, lo comunicara al departamento
de seguros del Grupo EDP Espafa, de acuerdo con lo indicado en el punto

“NORMAS/PROCEDIMIENTO DE ACTUACION ANTE SINIESTROS”, de la “GUIA DE SEGUROS GRUPO HC".

3.3.Comunicacion de Cardacter especifico relativa a seguridad y salud, vinculada a la actividad
contratada

En caso de incidentes/accidentes relativos a la seguridad y salud de las personas vinculadas a la
actividad desarrollada para EDP Espaia por la empresa contratista, el responsable de la misma debera
aportar la siguiente informacién por escrito (preferiblemente mediante correo electrénico) dirigido a
los responsables del drea correspondiente de EDP Espafia y al drea técnica del Servicio de Prevencion
Mancomunado de EDP Espafia y en los plazos que para cada caso se determinan seguidamente.

En caso de tratarse de un accidente/incidente laboral de trafico deberd asimismo cumplimentarse en
todos los casos el documento incluido como Anexo V de esta instruccion.

3.3.1. Incidente

En caso de incidente, la empresa contratista remitira, en un plazo maximo de 24 horas, el Parte de
Notificacién de Incidente a los responsables del area correspondiente de EDP Espafia y al area técnica
del Servicio de Prevencion Mancomunado de EDP Espafia, segin modelo acompafiado como Anexo |
“Parte de Notificacién de Incidente”.

3.3.2. Accidente de Trabajo

En el caso de accidente, la empresa contratista remitird, en un plazo maximo de 24 horas, el Parte de
Notificacién de Accidente a los responsables del area correspondiente de EDP Espafia y al area técnica
del Servicio de Prevencién Mancomunado de EDP Espafia, segin modelo acompafiado como Anexo |
“Parte de Notificacion de Accidente”.

El Parte de Notificacidon de Accidente debera ser cumplimentado por el responsable de prevencion de
la empresa contratista.
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Posteriormente, en un plazo inferior a 72 horas, y por los mismos cauces, la empresa contratista
remitira a a los responsables del drea correspondiente de EDP Espafia y al drea técnica del Servicio de
Prevencion Mancomunado de EDP Espafia, un Informe del Andlisis del Accidente.

El Informe del Andlisis del Accidente debera ser cumplimentado y firmado por el técnico de prevencién
que designe la empresa contratista y por el responsable de los trabajos.

EDP Espafia se reserva la potestad de participar conjuntamente con el técnico de prevencién de la
empresa contratista en cualquier fase del andlisis del accidente de trabajo, a cuyos efectos el técnico
de prevencién de ésta se coordinara con sus homdénimos de EDP Espaia.

En el Anexo lll “Informe tipo de Estudio de Accidente de Trabajo”, se incorpora la plantilla tipo que
habra de seguirse para la elaboracion del Informe del Analisis del Accidente.

3.3.2.1. Accidente Laboral con baja

Ademas de lo expuesto anteriormente, en el caso de un accidente de trabajo con baja médica, la
empresa contratista enviara copia del parte de baja sellado por la entidad que cubra las contingencias
por accidente (Mutua, etc.).

Por los mismos cauces, la empresa contratista comunicara el Alta del trabajador o la extincién de su
relacidn laboral mediante el documento acreditativo de dicha circunstancia.

Asimismo, una vez cumplimentado el Parte Oficial de Accidentes con baja, deberd remitir copia de éste
a EDP Espafia.

3.3.2.2. Accidente Laboral Multiple, Grave, Muy Grave o Mortal

En caso de accidente laboral multiple, grave, muy grave o mortal, la empresa contratista remitird el
Parte de Notificacién de Accidente en un plazo maximo de 12 horas desde la concurrencia del mismo.

En este caso, previamente a la comunicacion del accidente a la autoridad laboral, la empresa
contratista remitird copia del escrito de comunicacion a EDP Espafia para su valoracién.

3.3.3. Cambio de catalogacidon o de calificacién

Si, por cualquier causa, se hubiesen modificado las circunstancias de un accidente de tal modo que se
cambiase su calificacién (accidente sin baja, accidente con baja, grave, mortal, etc.) la empresa
contratista comunicard inmediatamente a EDP Espafia este cambio siguiendo el procedimiento
indicado en el apartado correspondiente a esa nueva calificacion. Los plazos empezaran a contar en el
momento en que se hubieren modificado las circunstancias que propician la nueva calificacion.

3.3.4. Seguimiento de la siniestralidad

A efectos de hacer un seguimiento de la siniestralidad habida en el ambito de las empresas
contratistas de EDP Espafa, cada una de ellas remitird al drea técnica del Servicio de Prevencion
Mancomunado de EDP Espana, un resumen mensual de la siniestralidad a través de la plataforma
informatica Prosafety. Para ello, las empresas contratistas seran notificadas mensualmente a través de
Prosafety, y deberdn indicar datos sobre plantilla, horas trabajadas, horas subcontratadas e
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inspecciones propias realizadas. EDP Espafia se reserva la posibilidad de solicitar en cualquier
momento, una certificacién oficial de la siniestralidad remitida por la empresa contratista.

3.4.Comunicacion de caracter especifico relativo a otros sucesos

3.4.1. Otros incidentes

En el caso de otros incidentes, el responsable de la empresa contratista remitira, en el plazo maximo
de 72 horas el Parte de Notificacién de Incidente - Otros al responsable del area correspondiente de
EDP Espafia, segin modelo indicado en el Anexo IV “Parte de Notificacion de otros sucesos”.

3.4.2. Daiios a personas ajenas a la actividad laboral

En este caso, la empresa contratista remitird, en un plazo maximo de 24 horas Escrito de Notificacion
de los hechos en el que hara constar cuantos datos sean conocidos y relevantes para poder valorar lo
sucedido (qué, cdmo, donde, cuando, por qué, etc., ocurrid el siniestro).

El Escrito de Notificacién deberd ser cumplimentado por el responsable de los trabajos de la empresa
contratista.

Posteriormente, en un plazo inferior a 72 horas, y por los mismos cauces, la empresa contratista
remitird a EDP Espafia un informe completo de los hechos, haciendo una valoracion econdmica (si es
posible) de su repercusién, y adjuntando copia de las comunicaciones efectuadas a las compafiias
aseguradoras que cubran los dafos producidos, selladas por las mismas.

Este informe debe de ser firmado por un representante legal de la empresa contratista.
3.4.3. Daiios a instalaciones u otros bienes propiedad de EDP Espafia

El procedimiento a seguir es el mismo que en el punto 3.4.2.

3.4.4. Daios a instalaciones u otros bienes propiedad de terceros

El procedimiento a seguir es el mismo que en el punto 3.4.2.

3.4.5. Impacto medio ambiental

El procedimiento a seguir es el mismo que en el punto 3.4.2.
3.5.Empresas subcontratistas

En el caso de que los sucesos referenciados en esta especificacion técnica tengan como protagonistas
a las empresas subcontratistas, las notificaciones que es obligatorio realizar a EDP Espaifa seran
responsabilidad de las empresas contratistas, debiendo ser estas, por tanto, quienes cumplimenten los
distintos modelos de notificacion previstos en funcion del suceso y quienes los remitan a los
responsables correspondientes de EDP Espafia.
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ANEXOS

Anexo l. Parte de notificacidon de incidente

Anexo Il. Parte de notificacién de accidente laboral
Anexo lll. Informe tipo de Estudio de accidente laboral
Anexo IV. Parte de notificacion de otros sucesos

Anexo V. Cuestionario a cumplimentar por el trabajador en caso de accidente/incidente laboral de
trafico o como peatdn




